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DIRECCIÓN                                                   

TELÉFONO 

E-MAIL                                                 

 

 

Claudia Macias Burgos 

52.009344 de Bogotá 

28 de noviembre del 1971 

Tabio Cundinamarca 

Casada 

Bogotá Cundinamarca 

Calle 137 b No 151 c 51 suba Sta. Rita 

5369818/ 3144469372 

claudiamacias2012@gmail.com 

 

 

Datos Personales 



 

  
Estudios Técnicos             Técnico en Cueros 
                                                      Fumdir 
 
                                         Técnica en Pre - Escolar 
                                        Bogotá, de Enero 1.99 a Julio del 2001 
 

 
Estudios Secundarios  Centro Cultural La Aurora 
     La Aurora 

                     Bachiller Académico Bogotá, 1984 a 1.989.        
  

            
              

 
Curso de porcelanicron, Escuela Divina Gracia de febrero 2021 
 
Curso de Muñecos Country, Compensar 09 de Diciembre 2017 

 
Curso de Lencería Country Navideño, Compensar 16 Septiembre de 2017 
 
Taller de Country y Texturas, Country Suba, desde Febrero de 2015 a las fecha. 
 
Taller Fabricación de Productos de Aseo para el Hogar, FUMDIR, 23 de 
Octubre de 2014. 
 
Jornada de actualización de cuidado de la salud, FUMDIR, Octubre 23 de 2014 
Taller de Country, Country Suba desde febrero del 2013 hasta agosto del 2014  
 

 

 

 

Jornada de Actualización de cuidado de la salud, octubre del 2014 

“Séptimo Congreso Diversidad de Habilidades Rompiendo Límites”, FUMDIR, 23 de 
Mayo de 2014. 
 
“RIESGOS ERGONÓMICOS EN LA OFICINA”, Administradora de Riesgos Profesionales en 
Protección Laboral Seguro Social Seccional Cundinamarca y D.C., Bogotá, septiembre 
26 de 2006, intensidad de 2 horas. 
 
“PRIMEROS AUXILIOS EN DESASTRES Y SALUD” Cruz Roja Colombiana, 36 horas. Marzo 
10 del 2004. 
 

Estudios 

Talleres y Cursos 

Seminarios y Otros 



 

“TERCER FORO TALLER DE CALIDAD EDUCATIVA, QUE SIGNIFICA AMAR A UN NIÑO”, 
Agosto 14 y 15 de 1.999.  Compensar 16 horas.              

 

 

 
Fundación Misioneros Divina Redención, FUMDIR, Centro de Desarrollo Integrarte 
Suba, Talleristas desde marzo del 2014 hasta el 15 de abril de 2018 
 
FUNCIONES 
 Tallerista Ejecución de las actividades programadas por la Terapeuta ocupacional, de 
acuerdo con el perfil ocupacional de cada una de las personas para el desarrollo de 
sus habilidades y destrezas y los talleres ejecutados, Elaboración de informes 
 
Jefe Inmediato: Nathalia Santana Murcia  
Teléfono:             3229463751 
 

DISERAL, Jefe de Calidad y Almacén Casino Acueducto Central, desde 
Septiembre 1 de 2012 hasta 30 de Diciembre de 2013 
 
FUNCIONES  

 Apoyo en supervisión en el área de calidad del Servicio de Alimentos del casino. 

 Supervisión en el cumplimiento de normas de BPM y Aseguramiento de la Calidad 
en el casino de alimentos. 

 Supervisión de personal operario y de bodega. 

 Supervisión de Inventarios y costos. 

 Capacitación al personal de bodega en las actividades relacionadas con el área. 

 Elaboración de la decoración de las temáticas solicitadas por la interventoría.  

 Demás funciones inherentes al cargo. 
 
Jefe Inmediato: Denis Méndez- Jefe Talento Humano 
Teléfonos:               6666600- 6 05 00 77 - 3108746173 
 
FUNDEAL, Asistente Administrativa Comedores Escolares USME, Desde Enero 30 de 
2011 hasta Agosto 30 de 2012, por terminación de proyecto 
 
FUNCIONES  
• Apoyo en supervisión en el área de calidad del Servicio de Alimentos de los 

comedores escolares de los Colegios Paulo Freire, Francisco Antonio Zea y El 
Destino Localidad USME. 

• Apoyo en el cumplimiento de normas de BPM y Aseguramiento de la Calidad en los 
comedores escolares. 

• Apoyo en supervisión de personal operario y de bodega. 
• Apoyo en control de Inventarios y costos. 
• Apoyo en la realización de capacitaciones en el área nutricional y de estilos de 

vida saludable a los escolares, docentes y padres de familia de cada uno de los 
colegios. 

• Capacitación al personal de bodega en las actividades relacionadas con el área. 
• Demás funciones inherentes al cargo de Asistente administrativa. 

Experiencia Laboral 



 

 
 
Jefe Inmediato: Denis Méndez- Jefe Talento Humano 
Teléfonos:                6666600- 6 05 00 77 - 3108746173 
  
GIMNASIO SANTANA DEL NORTE, Auxiliar de Enfermería, desde febrero del 2010 
hasta octubre del 2010. 
  
FUNCIONES:  

 Cuidado y atención de primeros auxilios a los niños, niñas y todo el personal. 

 Elaboración de Boletines informativos de promoción y prevención a padre y 
docentes. 

 Archivo y sistematización de enfermedades prevalentes 

  Capacitación a todo el personal sobre primeros auxilios 

 Apoyo a docentes. 

 Actividades didácticas a los niños y niñas sobre cuidados de promoción y 
prevención. 

 Demás funciones inherentes al cargo. 
 

Jefe Inmediato: Claudia Marcela Acevedo 
Teléfonos:             3187517995 
 
FUNDACIÓN ENSÉÑAME A PESCAR, HOGAR JOSE, Asistente Administrativa, Desde 
marzo de 2006 hasta enero de 2010. 
 
FUNCIONES: 

 Elaboración de informes administrativos y cuenta de cobro ante ICBF. 

 Apoyo en compras del Servicio de Alimentos. 

 Supervisión del personal del servicio de alimentos y bodega. 

 Capacitación al personal de bodega en las actividades relacionadas con el área. 

 Responsable del manejo y control del servicio de alimentos en ausencia de la 
nutricionista. 

 Supervisión de BPM y apoyo en aseguramiento de la calidad del servicio de 
alimentos en ausencia de la nutricionista. 

 Elaboración de cartas, informes, etc. solicitados por el área administrativa. 

 Manejo de inventario, Kardex del área administrativa y de la bodega de 
alimentos. 

 Supervisión y apoyo en el manejo de aspectos locativos como pago de servicios, 
solicitud aspectos sanitarios ante Secretaria de Salud. 

 Atención personalizada a las diferentes visitas realizadas por ICBF, Secretaria de 
Salud, etc. 

 Sistematización de archivo muerto en historias de menores.  

 Demás funciones asignadas por la dirección. 
 
Jefe Inmediato: Adriana Barrios - Coordinadora 
Teléfonos:            313 2893392 
 
 
 



 

 
JARDIN INFANTIL FANTASIA DE LOS NIÑOS, Docente en Pre- escolar, desde febrero 
de 2005 hasta noviembre de 2005. 
 
FUNCIONES: 

 Docente encargada del grupo de Pre- Jardín. 

 Recreación dirigida, Danzas y Educación física en todos los niveles a nivel Pre – 
escolar. 

 Planeación y ejecución de las diferentes actividades encaminadas a los logros 
educativos y el desarrollo integral de los niños de Pre – Jardín. 

 Demás funciones asignadas por la dirección. 
 
Jefe Inmediato: Luz Stella Gamboa – Directora 
Teléfono:              321 4629348 
 
FUNDACION ENSEÑAME A PESCAR, HOGAR JOSE, Educadora – Tallerista, desde 1 de 
febrero del 2002 hasta enero 30 de 2005. 
  
FUNCIONES:  

 Cuidado y atención integral a menores víctimas de conflicto armado. 

 Elaboración y realización de talleres educativos y manualidades según 
programación del área de terapia ocupacional (bodega, manejo de kardex, de 
inventarios, organización de los espacios, verificación de facturas y rotulación de 
los productos, entre otras.)  

 Apoyo en las actividades del área psicosocial. 

 Elaboración e implementación de actividades recreativas, lúdicas, artísticas y 
educativas a los jóvenes del programa. 

 Elaboración de material lúdico y artístico para las actividades a desarrollar. 

 Acompañamiento en asistencias a jornada de estudio a los jóvenes del programa, 
apoyo en tareas y demás actividades que se dejaban a ellos en el colegio. 

 Elaboración de informes según solicitado por ICBF. 

 Demás funciones asignadas por la dirección y/o Coordinadora del Programa. 
 
Jefe Inmediato: Adriana Barrios - Coordinadora 
Teléfono:                313 2893392 
 
LICEO PEDAGOGICO DINASTIA, Docente en Pre- escolar, desde enero del 1997 hasta 
noviembre 30 del 2001. 
 
FUNCIONES: 

 Docente encargada del grupo de Párvulos. 

 Recreación dirigida, Danzas y Educación física en los niveles de Pre – escolar. 

 Planeación y ejecución de las diferentes actividades encaminadas a los logros 
educativos y el desarrollo integral de los niños de Párvulos. 

 Elaboración y ejecución de proyectos de aula 

 Demás funciones asignadas por la dirección. 
 
Jefe Inmediato: Doris Olivares Rojas, Directora 
Teléfonos:                4139780 / 4148788. 



 

 
  
 

 

 
 
 
 
FAMILIARES: 
 
Yazmin Macias Burgos 
Contadora 
Grupo Empresarial Bupa Asistente de Gerencia 
2771924 - 25 / 3194518734 
 
Yudy Liliana Pérez 
Psicóloga 
3112111025 
  
 
PERSONALES: 
 
Ana Patricia Gómez Puentes 
Nutricionista Clinica 
Hospital de Suba  
6823605/ 3108138302  
 
 
 
 
 
 
 
 
_____________________ 
CLAUDIA MACIAS BURGOS 
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CERTIFICADOS DE AFILIACIÓN A SEGURIDAD SOCIAL  

(Salud, Pensión y ARL) 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 



 

 

 

 
 



 

 

 
 

 

 

 

 



 

CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES  

(Policia Nacional, Contraloria, Personería y Procuraduría) 
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